Na temelju ¢lanka 41. Statuta Opéine Promina (,,Sluzbeni vijesnik Sibensko-kninske Zzupanije®, broj:
10/09, 09/10, 05/11 1 03/13), a u skladu sa ¢lankom 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne
novine®, br. 139/10), nacelnik Op¢ine Promina, donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere ra¢una te placanja po raGunima u Op¢ini

Promina, osim ako posebnim propisom nije uredeno drugadije.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere rac¢una te placanja po ra¢unima u Op¢ini Promina izvodi se na slijedeci

nacin:

Red.
broj

DOGADAJ

NADLEZNOST

AKTIVNOST

ROK

1.

Primljen rac¢un dobavljaca

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Zaprima racune,
upisuje racune u
urudzbeni
zapisnik i knjigu
evidencije
racuna, te
dostavlja
nacelniku opéine

Istog dana kad je
racun primljen

Primljen ra¢un dobavljaca od
viSeg referenta za financije i
ra¢unovodstvo

Nacelnik op¢ine,
zamjenik
nacelnika

Potpisom
odobrava ra¢un
za evidentiranje
u
racunovodstveno
m sustavu i daje
nalog za placanje
u skladu sa
datumom
dospijeca

Dva dana od
dana primanja
ra¢una

Primljen ra¢un dobavljaca —
ovjeren odnosno odobren za
placanja

Procelnik
Jedinstvenog
upravnog odjela

Provodi
susStinske
kontrole raCuna 1
prosljeduje
zaposleniku
nadleznom za
financije

Dva dana od
dana primanja
ratuna

Odobren rac¢un za placanje

Zaposlenik
nadlezan za
financije

Provodi
formalne
provjere svih
elemenata racuna
1 matematicke
kontrole racuna,
te vrsi placanje

Danom
odobrenja
placanja




Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objaviti ¢e se u ,,Sluzbenom vjesniku Sibensko-
kninske Zupanije® i na internetskoj stranici Op¢ine Promina.
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